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Expediente n°:

20/2021)

Asunto: Convocatoria y bases

2022/8390/02.04.03.01
PROVISION DE 1 PLAZA DE OPERARIO DE OBRAS Y SERVICIOS

Procedimiento: Convocatoria y Proceso de Seleccion por Concurso-Oposicion

Ayuntamiento de la Villa de Daganzo

(Madrid)

CONVOCATORIA PARA LA

(Ejecucion de los Procesos de Estabilizacion de Empleo Temporal — Art. 2 Ley

Documento firmado por: El Alcalde

CONVOCATORIA Y BASES POR LAS QUE SE REGIRA EL
PROCEDIMIENTO SELECTIVO PARA LA PROVISION DE 1 PLAZA DE
OPERARIO DE OBRAS Y SERVICIOS, DEL AYUNTAMIENTO DE DAGANZO
DE ARRIBA (MADRID), ASIMILADO AL SUBGRUPO E, ESCALA ESPECIAL,
SUBESCALA SERVICIOS ESPECIALES, PERTENECIENTE A LA OFERTA
DE EMPLEO PUBLICO DE 2022

CONVOCATORIA

Plazas:

Denominacion del Puesto:
Codogp RPT:

Subgrupo (asimilado laboral):
Comp. Destino
laboral):
Procedimiento de seleccion:

Titulacion:

Tasas derechos de examen:

(asimilado

1 Operario de Obras y Servicios
Operario de Obras y Servicios
036.08

E

14

Concurso-oposicion
Certificado de escolaridad, Educacion

Secundaria Obligatoria o estudios
equivalentes.

30,00 euros
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PRIMERA. Objeto de la Convocatoria

Es objeto de las presentes bases la regulacion de la convocatoria y proceso de
seleccion de personal laboral fijo, mediante procedimiento de estabilizacion de
empleo temporal del articulo 2 de la Ley 20/2021, de 28 de diciembre, de
medidas urgentes para la reduccion de la temporalidad en el empleo publico,
dentro del marco general de ejecucion de la Oferta Publica de Empleo,
aprobada por la Junta de Gobierno Local con fecha 24 de febrero de 2022 y
publicada en el BOCM n° 57 de 8 de marzo de 2022.

Conforme a la citada normativa, el sistema de seleccidon sera el de
concurso-oposicion e incluira aquellas plazas de naturaleza estructural que,
estén o no dentro de las relaciones de puestos de trabajo, plantillas u otra
forma de organizacion de recursos humanos y estando dotadas
presupuestariamente, hayan estado ocupadas de forma temporal e
ininterrumpidamente al menos en los tres afios anteriores a 31 de diciembre de
2020.

El proceso selectivo sera por el sistema general de acceso libre mediante

concurso-oposicion.

La plaza a cubrir es de Operario de Obras y Servicios con destino en el servicio

de limpieza de edificios municipales en turno de tarde.

Las presentes bases y todas las publicaciones referidas a la convocatoria,
seran publicadas de manera integra en la sede electronica del Ayuntamiento

de Daganzo (https://www.ayto-daganzo.org/sede-electronica), y se publicara el

ALCALDE
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correspondiente anuncio de la convocatoria en el BOLETIN OFICIAL DE LA
COMUNIDAD DE MADRID y en el BOLETIN OFICIAL DEL ESTADO.

La realizacion de las pruebas selectivas se regira por lo dispuesto en:

- Ley 7/85, de 2 de abril, Reguladora de Bases de Régimen Local.

- R.D. Legislativo 781/86 de 18 de abiril, por el que se aprueba el Texto
Refundido de las disposiciones legales vigentes en materia de régimen
local.

- Ley 30/84 de 2 de agosto, de Medidas para la Reforma de la Funcién
Publica y normas complementarias.

- Real Decreto 364/1995, de 10 de marzo, sobre Reglamento General de
Ingreso de Personal al servicio de la Administracion General del Estado
y Provision de Puestos de Trabajo y Promocion Profesional de los/as
Funcionarios/as Civiles de la Administracion del Estado.

- Texto Refundido de la Ley 7/2007, del Estatuto Basico del Empleado
Publico, aprobado por Real Decreto Legislativo 5/2015, de 30 de
octubre.

- Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun
de las Administraciones Publicas.

- Ley 40/2015, de 1 de octubre del Régimen Juridico del Sector Publico.

- Ley 20/2021, de 28 de diciembre, de medidas urgentes para la

reduccioén de la temporalidad en el empleo publico

SEGUNDA. Modalidad del Contrato

La modalidad del contrato es laboral fijo y a tiempo completo con jornada
continua, en horario de tarde y a diario, ajustandose a las necesidades del
momento del Ayuntamiento de Daganzo y de conformidad con la descripcion

del puesto de adscripcion en la RPT, realizandose la distribucion de la jornada,
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turnos u horarios en funcién de las necesidades del servicio y en su caso de

las caracteristicas del puesto a cubrir.

TERCERA. Condiciones de Admision de Aspirantes

De conformidad con el articulo 56 del texto refundido de la Ley del Estatuto
Basico del Empleado Publico aprobado por Real Decreto Legislativo 5/2015, de
30 de octubre, para poder participar en los procesos selectivos sera necesario:

— Tener la nacionalidad espanfola, sin perjuicio de lo dispuesto en el
articulo 57 del Texto Refundido de la Ley del Estatuto Basico del Empleado
Publico.

— Poseer la capacidad funcional para el desempefio de las tareas.

— Tener cumplidos dieciséis anos y no exceder, en su caso, de la edad
maxima de jubilacién forzosa.

— No haber sido separado mediante expediente disciplinario del servicio
de cualquiera de las Administraciones Publicas o de los o&rganos
constitucionales o estatutarios de las Comunidades Auténomas, ni hallarse en
inhabilitacion absoluta o especial para empleos o cargos publicos por
resolucion judicial, para el acceso al cuerpo o escala de funcionario, o para
ejercer funciones similares a las que desempenaban en el caso del personal
laboral, en el que hubiese sido separado o inhabilitado. En el caso de ser
nacional de otro Estado, no hallarse inhabilitado o en situacion equivalente ni
haber sido sometido a sancion disciplinaria o equivalente que impida, en su
Estado, en los mismos términos el acceso al empleo publico.

— Estar en posesion o en condiciones de obtenerlo, en la fecha en que

concluya el plazo de presentacion del graduado escolar o equivalente.

CUARTA. Forma y Plazo de Presentacion de Instancias

Las personas que deseen tomar parte en estas pruebas selectivas deberan

ALCALDE
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dirigir una solicitud genérica al Alcalde-Presidente del Ayuntamiento, haciendo

constar que reunen todos y cada uno de los requisitos exigidos en la

convocatoria, referidos siempre a la fecha de expiracion del plazo de

presentacion de instancias.

Las solicitudes se presentaran a través de la Sede Electronica del

Ayuntamiento de Daganzo (https://www.ayto-daganzo.org/sede-electronica) en

el plazo de VEINTE dias habiles contados a partir del dia siguiente al de la
publicaciéon del anuncio de la convocatoria en el BOLETIN OFICIAL DEL
ESTADO. Igualmente, el pago de la tasa se debera realizar mediante
autoliquidacion en el Portal de Tributos de la Sede Electronica del
Ayuntamiento de Daganzo:
(https://tributos.daganzoconecta.org/CiudadaNET.jsp?0org=0&p=2&0=53&0id=E
OAMYKBMOXOXS37GHU400DOEEGOMJTJA110DQLLEHTDGZSEASV&u=0
&g=10&nuevo=true).

La presentacion por esta via permitira la inscripcion en linea del modelo oficial,
anexar documentos a la solicitud, el pago electronico de las tasas y el registro
electrénico de la solicitud

QUINTA. Admisién de Aspirantes

Expirado el plazo de presentacion de instancias, se dictara resolucion en el
plazo de un mes, declarando aprobada la lista provisional de admitidos y
excluidos, en la que constara en su caso la causa de exclusion. En dicha
resolucion, que se publicara en la pagina web del Ayuntamiento, se sefialara

un plazo de DIEZ dias habiles para subsanacion.

Finalizado dicho plazo, la lista admitidos/as y excluidos/as quedara elevada

automaticamente a definitiva si contra la misma no se presenta reclamacion
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alguna, resolviéndose, por el contrario, las que se formularen mediante

resolucion expresa notificada a la persona interesada mediante la oportuna

publicacion.

Sin perjuicio de que a la finalizacion del proceso selectivo se requiera, a
quienes hayan superado el mismo, la acreditacion documental del
cumplimiento de los requisitos de participacion, en cualquier momento del
proceso selectivo, el 6rgano convocante podra requerir a las personas
aspirantes que acrediten el cumplimiento de los requisitos exigidos y, de no

acreditar los mismos, acordar su expulsion.

No procedera la devolucion de los derechos de examen en los supuestos de
exclusion por causas imputables a los aspirantes, ni en caso de inasistencia al

ejercicio.

SEXTA. Tribunal Calificador

El Tribunal Calificador sera nombrado en base a los principios de especialidad,
imparcialidad y profesionalidad de sus miembros y se tendera a la paridad
entre mujer y hombre, estando integrados por un niumero impar de miembros
no inferior a cinco con sus respectivos suplentes entre funcionarios de carrera
o trabajadores fijos de la Administraciéon. Todos sus miembros tendran voz y
voto. El Tribunal podra ser asistido por asesores en la materia.

La pertenencia a los 6rganos de seleccion sera siempre a titulo individual, no

pudiendo ostentarse ésta en representacion o por cuenta de nadie.

El tribunal no podra actuar ni actuar sin asistencia como minimo del Presidente
y del Secretario y de quienes les sustituyan y de la mitad al menos del resto de

miembros con derecho a voto.
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La composicion nominal del tribunal calificador sera publicada junto con la lista

provisional de admitidos en la pagina web del Ayuntamiento

(https://www.ayto-daganzo.org/sede-electronica). Con caracter general no

podran actuar concurrentemente titulares y suplentes, exceptuandose de esta
regla las sesiones de constitucion de los Tribunales y las de realizacion de
ejercicios, asi como aquellas otras en las que por la complejidad técnica de los
asuntos a tratar o el exceso de trabajo, se considere necesario. En aquellas
sesiones en las que se dé la concurrencia de titulares y suplentes, s6lo podran

ejercer su derecho a voto los miembros titulares del Tribunal.

En caso de ausencia tanto del Presidente titular como del suplente, el primero
designara entre los vocales un sustituto que lo suplira. En el supuesto de que
el Presidente titular no designe a nadie, su sustitucidon se hara por el vocal de
mayor categoria o grupo profesional, antigliedad y edad, por este orden.

Los Tribunales adoptaran sus acuerdos por mayoria de los miembros
presentes en cada sesion. En caso de empate se repetira la votacion hasta
una tercera vez en la que, si persiste el empate, este lo dirimira el Presidente
con su voto. Para las votaciones se seguira el orden establecido en la
Resolucién de nombramiento de los miembros del Tribunal, votando en ultimo

lugar el Presidente.

Los Tribunales continuaran constituidos hasta tanto se resuelvan las
reclamaciones planteadas o las dudas que pueda suscitar el procedimiento

selectivo.

Los aspirantes podran recusar a los miembros del Tribunal cuando concurra
alguna de las circunstancias previstas en el articulo 23 de la Ley 40/2015, de 1

de octubre.
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FIRMADO
22/12/2022 13:48

Ayuntamiento de la Villa de Daganzo
(Madrid)

Durante el desarrollo de las pruebas selectivas los Tribunales resolveran todas
las dudas que pudieran surgir en la aplicacion de las bases de la convocatoria,
y adoptaran los acuerdos que garanticen el buen orden del proceso en lo no

previsto expresamente por aquéllas.

SEPTIMA. Sistemas de Seleccién y Desarrollo de los Procesos

PROCEDIMIENTO DE SELECCION:

El procedimiento de seleccidon de los aspirantes constara de dos fases la de
oposiciéon y la de concurso.

FASE OPOSICION: Sera previa a la del concurso. Consistira en la realizacion
de dos pruebas de aptitud, eliminatorias y obligatorias para los aspirantes para
superar la misma, una de caracter tedrico y otra de caracter practico (Maximo

60 puntos)

Los aspirantes seran convocados en llamamiento unico, siendo excluidos de la
oposicidn quienes no comparezcan, salvo causa de fuerza mayor debidamente

acreditada y libremente apreciada por el tribunal.

En cualquier momento el tribunal podra requerir a los opositores para que

acrediten su personalidad.

Los candidatos deberan acudir provistos del NIF o, en su defecto, pasaporte o

carné de conducir.

Finalizada la fase de oposicion, el tribunal procedera a valorar los méritos y
servicios de los aspirantes que hayan sido considerados como aptos en la

citada fase de oposicion.

El ejercicio de las pruebas sera obligatorio y eliminatorio, calificandose hasta

un maximo de 60 puntos, siendo eliminados los aspirantes que no alcancen un

ALCALDE
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22/12/2022 13:48

Ayuntamiento de la Villa de Daganzo
(Madrid)

minimo de 30 puntos. Sera necesario superar la prueba de conocimientos para

realizar el ejercicio practico.

El orden de actuacion de los aspirantes se efectuara por orden alfabético de
apellidos, que se iniciara por la persona aspirante cuyo primer apellido
comience por la letra establecida en la resolucion de la Secretaria de Estado
para la Administracion publica vigente a la fecha de la convocatoria que
resuelve el sorteo que fija el orden de actuacion de los aspirantes en todas las

pruebas selectivas que se celebren durante el ano.
Los ejercicios de la oposicion seran los siguientes:
Primer ejercicio: Prueba de conocimientos.

La prueba de conocimientos consistira en contestar por escrito un cuestionario
de veinte preguntas tipo test, con respuestas alternativas, sobre las materias
del programa, en un tiempo maximo de treinta minutos, siendo sélo una de las
respuestas la correcta de entre las alternativas planteadas. Dicho test tendra
una puntuacion maxima de 20 puntos, quedando eliminados quienes obtengan

una puntuacion inferior a 10 puntos.
Cada respuesta acertada se valorara a razén de 1 puntos.
Las respuestas en blanco no penalizaran

Las respuestas erroneas penalizaran a razén de descontar 0,33 puntos por

cada respuesta contestada incorrectamente.

Segundo ejercicio: Ejercicio practico.

El ejercicio practico consistira en la resolucion de uno o varios supuestos de
caracter practico o teodrico-practico, relacionados con las funciones y
contenidos de la plaza. El ejercicio se desarrollara en el tiempo y forma que

determine el tribunal. Dicho ejercicio tendra una puntuacion maxima de 40

ALCALDE
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FIRMADO
22/12/2022 13:48

Ayuntamiento de la Villa de Daganzo
(Madrid)

puntos, quedando eliminados quienes obtengan una puntuacion inferior a 20

puntos.

El tribunal calificador quedara facultado para determinar la forma que pueda
adoptar este ejercicio, pudiendo ser escrito, oral o practico, haciendo uso de

los materiales o herramientas necesarios.

Este ejercicio, en caso de ser escrito, debera ser leido por las personas
aspirantes en sesion publica ante el tribunal, valorandose la preparacion y
correcta aplicacion de los conocimientos tedricos a la resolucion de los

problemas practicos planteados.

Los ejercicios tienen caracter eliminatorio, siendo necesario superar cada uno

de ellos para pasar al siguiente.

La calificacion de la fase de oposicion sera la suma de las puntuaciones
obtenidas en los ejercicios practico y tedrico, y supondra un 60% del total del

proceso selectivo, correspondiéndole 60 puntos.

FASE CONCURSO: Consistira en la valoraciéon de los méritos acreditados por
las personas aspirantes, de acuerdo con el baremo de méritos contemplado en
estas bases. Todos los méritos alegados deberan poseerse en la fecha de
terminaciéon del plazo de presentacion de solicitudes de participacion en el
proceso selectivo, no tomandose en consideracion los alegados obtenidos con

posterioridad a la fecha citada.
Baremo de méritos fase de concurso (maximo 40 puntos)

1. Experiencia:
La experiencia se valorara por cada mes de servicios prestados y hasta un
maximo de 30 puntos, siempre que exista o haya existido relacién funcionarial

o laboral, en la forma siguiente:

ALCALDE
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FIRMADO
22/12/2022 13:48

Ayuntamiento de la Villa de Daganzo
(Madrid)

1.1.- Por servicios prestados en el mismo cuerpo o escala de la
administracion local a la que se concursa (Ayuntamiento de Daganzo) 0,45
puntos por mes completo

1.2.- Por servicios prestados en otros cuerpos o escalas de la
administracion que se concursa (Ayuntamiento de Daganzo) 0,20 puntos por
mes completo.

1.3.- Por servicios prestados en el mismocuerpo o escala de otra
administracion a la que se concursa. 0,10 puntos por mes completo.

1.4.- Por servicios prestados en otros cuerpos o escalas de otra
administraciéon a la que se concursa. 0,05 puntos por mes completo.

1.5.- Por servicios prestados en el resto del sector publico dentro del
mismo cuerpo o escala a la que se concursa 0,08 puntos por mes completo.

1.6.- Por servicios prestados en el resto del sector publico en distinto

cuerpo o escala a la que se concursa 0,03 puntos por mes completo.
2. Méritos:

Los méritos se puntuaran en base a la documentacion presentada, hasta un

maximo de 10 puntos.

2.1.- Superacion de algun ejercicio de acceso al cuerpo o escala al que
se concursa. 0,50 puntos por ejercicio.

2.2.- Titulacién superior a la requerida en el cuerpo o escala a la que se
accede 0,50 puntos por titulacion.

2.3.- Cursos de formacion relacionados con el puesto (incluyendo
prevencion de riesgos laborales, informatica, idiomas y administracion publica

en general). 0,10 puntos por hora computable.

La acreditacion de los méritos correspondientes a los diferentes apartados
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Ayuntamiento de la Villa de Daganzo
(Madrid)

debera hacerse mediante la presentacion de la siguiente documentacion:

— Titulacioén: Titulo expedido u homologado por el Ministerio de Educacién o
resguardo acreditativo de haber abonado los derechos de expedicion del
correspondiente titulo.

— Acciones formativas: Certificacion, titulo o diploma expedido por el centro
u organismo que impartié el curso, con indicacién del numero de horas de
duracion y si en el mismo se realizaron pruebas de evaluacioén, asi como la

materia o contenido del mismo.

— Experiencia: Certificacion o acreditacion suficiente de la Administracion
donde se haya prestado servicios en la que conste naturaleza del vinculo,
denominacioén del puesto y, en su caso, grupo de clasificacion y nivel del
mismo, o bien mediante contrato de trabajo e informe de vida laboral; en el
caso de empresa privada, certificacion de la misma en los términos
anteriores o contrato de trabajo acompafiado en ambos casos de informe
de vida laboral expedido por la Seguridad Social acreditativo del periodo de
contratacion, sin que sean tenidos en cuenta cualesquiera otros servicios
que no hayan sido prestados bajo cualquier relacién de caracter funcionarial
o contractual laboral con entidades o empresas publicas o privadas

(contratos de servicios, suministros, trabajos autébnomos, etc.).

OCTAVA. Calificacion

La calificacion final sera la suma de los puntos obtenidos en la fase de

oposicidon y concurso, siendo la puntuacion maxima la de 100 puntos.

En caso de empate en la puntuacion final, accedera quien haya obtenido

mayor puntuacion en el punto 1.1 del apartado Experiencia. Si persiste el
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Ayuntamiento de la Villa de Daganzo
(Madrid)

empate, quien haya obtenido mayor puntuaciéon en el punto 1.2, y asi

sucesivamente.

En caso de que se vuelva a producir empate tras la aplicacion del parrafo
anterior, accedera quien haya obtenido mayor puntuacién en el punto 2.1 del
apartado Méritos. Si persiste el empate, quien haya obtenido mayor puntuacion

en el punto 2.2, y asi sucesivamente.

En caso de que persista el empate tras aplicar las reglas de los dos parrafos
anteriores, se realizara sorteo entre los aspirantes que se encuentren

empatados.

Concluidas las pruebas, el Tribunal publicara tanto en el tablon de edictos
electronico de esta Corporacion, como en la pagina web oficial del

Ayuntamiento de Daganzo (ttps://www.ayto-daganzo.org/sede-electronica, la

relacion de las personas aspirantes aprobadas por orden de puntuacion.

La persona que ocupe el primer lugar en la relacion de aprobados sera
propuesta por el Tribunal para la adjudicaciéon de la plaza ofertada, su
contratacion como empleado/a laboral fijo y su adscripcion definitiva al puesto

correspondiente de la RPT.

Cuando se produzcan renuncias de personas seleccionadas, antes de su
contratacion, el 6érgano convocante procedera a la contratacion de la siguiente
persona aprobada segun el orden de puntuacion establecido por el Tribunal.

Del mismo modo se actuara en el supuesto de que algun/a aspirante fuera
excluido/a por no presentacion o falsedad en la documentacidon o no superara

el reconocimiento médico previsto.

Las personas aspirantes propuestas aportaran ante la Corporacion, dentro del
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Ayuntamiento de la Villa de Daganzo
(Madrid)

plazo de diez dias desde que se hagan publicas las relaciones de aprobados,

en la forma indicada en esta base, los documentos acreditativos de las

condiciones de capacidad y requisitos exigidos en la base tercera de la
convocatoria, asi como declaracién jurada de no hallarse incurso en ninguno
de los supuestos de incompatibilidad previstos en la legislacion vigente. EIl
cumplimiento del requisito acreditativo de la capacidad funcional para el
desempenfo de las tareas se verificara por el obligatorio reconocimiento médico
encargado por la Corporacion. Igualmente, las personas seleccionadas
aportaran documento original o copia auténtica de los justificantes de los

meéritos presentados en la fase de concurso.

Las personas que tuvieran la condicion de funcionario publico o empleado
publico laboral fijo estaran exentas de justificar las condiciones y requisitos ya
acreditados para obtener su anterior nombramiento o contratacion, debiendo
presentar Unicamente certificacion de la Administracion Publica de quien
dependan, acreditando la condicién y demas circunstancias que consten en su

expediente personal.

Quienes dentro del plazo indicado, y salvo causas de fuerza mayor, no
presentaran la documentacion, no podran ser nombrados, quedando anuladas
todas sus actuaciones, sin perjuicio de la responsabilidad en que pudieran

haber incurrido por falsedad en su instancia.

Seguidamente, se elevara dicha relacion, junto con el acta de la ultima sesion,
que debera hacer concreta referencia a las personas aspirantes seleccionadas,
al Organo competente del Ayuntamiento de Daganzo a los efectos de los

correspondientes nombramientos o contrataciones.

Cumplidos los siguientes tramites, se procedera a la contratacion de las

personas aspirantes seleccionadas, quienes deberan tomar posesion en el
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plazo de treinta dias, a contar del siguiente al que le sea notificado y quedaran

sometidos al sistema de incompatibilidad actualmente vigente, sin perjuicio de

que por el puesto que ocupen les sea de aplicacion otro de acuerdo con la

Relacion de Puestos de Trabajo.

A los efectos anteriores, no podran ser empleados publicos y quedaran sin
efecto las actuaciones relativas a quienes no acrediten, una vez superado el
proceso selectivo, que reunen los requisitos y condiciones exigidos en la

convocatoria.

Se informara a los aspirantes acerca del tratamiento de sus datos personales y
del compromiso de confidencialidad con ocasion de la relacidon que se entabla

con el Ayuntamiento.

DECIMA. Constitucién y funcionamiento de la Bolsa de Trabajo

1. Todas las personas no seleccionadas que tengan una puntuaciéon superior
a 5 puntos en la valoraciéon del Concurso seran incluidas en una bolsa de
trabajo para las futuras contrataciones temporales que resulten necesarias,
y seran llamadas siguiendo el orden establecido en el listado
correspondiente. El funcionamiento de la Bolsa de Trabajo se ajustara a los

principios de igualdad de oportunidades y principio de no discriminacion.

2. Larenuncia inicial a una oferta de trabajo, o la renuncia durante la vigencia
del contrato no daran lugar a la exclusion de la Bolsa de Trabajo, pero
ocasionara un cambio de lugar del puesto, dentro de la misma, pasando a
ocupar el ultimo puesto como integrante de la Bolsa.

Son causas que justifican la renuncia a una oferta de trabajo y que implican

el mantenimiento de la posicion dentro de la Bolsa de Trabajo:
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— Estar en situacion de ocupado, prestando servicios en el Ayuntamiento
de Daganzo como personal contratado, en cualquiera de las formas
admitidas en derecho laboral o funcionario interino.

— Estar en situacion de suspension por accidente, baja por enfermedad,
intervencion quirdrgica, internamiento hospitalario, maternidad,
embarazo de alto riesgo y situacion de riesgo o necesidad acreditada
por facultativo que exija la lactancia natural de menores de nueve
meses. La acreditacion documentada de la finalizacion de tal
circunstancia dara lugar a la reposicioén en el mismo lugar del orden de
lista en las Bolsas de Trabajo en que se encontraba la persona
afectada.

— Ejercicio de cargo publico representativo que imposibilite la asistencia al

trabajo.

3. Las personas incluidas en la Bolsa de Trabajo tendran que presentar datos

personales suficientes que permitan su pronta localizacién, siendo
responsables de que estén actualizados en todo momento.

Una vez realizado el intento de localizacion por medio de la comunicacion
telefénica, la telegrafica con acuse de recibo o el correo electrénico con
acuse de recepcion, si no fuese posible el contacto en veinticuatro horas se
acudira a la persona siguiente. Si se opta por la comunicacion telefénica, se
realizaran un minimo de tres intentos de contacto entre las 9:00 y las 14:00
horas, con un intervalo de sesenta minutos entre cada llamada.

Quedara anotacioén escrita de lo que se indica en este numero en el servicio
correspondiente, dandose traslado inmediato de informe escrito a la
Secretaria de la Corporacién para conocimiento y constancia.

La persona integrante de la Bolsa de Trabajo que reciba propuesta de
oferta de trabajo, en los términos descritos anteriormente, debera proceder
a la aceptacién o rechazo de la misma, en un periodo maximo de 24 horas,

salvo que por circunstancias excepcionales o de fuerza mayor.
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4. Las personas integrantes de la Bolsa de Trabajo que finalicen el contrato de
trabajo ofertado por el Ayuntamiento, reingresaran en la bolsa en el puesto

que por puntuacion les corresponda.

5. La bolsa de empleo tendra una vigencia maxima de dos afnos desde el
momento de la publicacion de la lista de los aspirantes seleccionados,
prorrogable hasta otros dos afios mas por resolucion expresa del 6rgano

convocante.

6. La Bolsa de Trabajo debidamente actualizada se encontrara publicada de

forma permanente en la pagina web municipal.

UNDECIMA. Recursos

Contra las presentes Bases, podra interponerse potestativamente recurso de
reposicion, en el plazo de un mes a partir del dia siguiente al de su publicacion
en el Boletin Oficial de la Comunidad de Madrid, de acuerdo con lo previsto en
los arts. 123 y 124 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento
Administrativo Comun de las Administraciones Publicas, o bien podra
interponerse directamente, en el plazo de dos meses contados a partir del dia
siguiente al de su publicacion en el Boletin Oficial de la Comunidad de Madrid,
recurso contencioso-administrativo ante los Juzgados de lo
Contencioso-Administrativo de Madrid, conforme a lo dispuesto en el articulo
114.1.c) de la Ley 39/2015 de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo
Comun, y en el articulo 46 de la Ley 29/1.998, de 13 de Julio, reguladora de la
Jurisdiccion Contencioso-Administrativa. También podran utilizarse, no

obstante, otros recursos aplicables que los interesados consideren oportunos.
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ANEXO I: TEMARIO

Tema 1.- La Constitucion espafiola de 1978. Principios generales. Caracteristicas y
estructura.

Tema 2.- Las entidades locales. Concepto y clases. El municipio. La organizacion
municipal. Competencias.

Tema 3.- El personal al servicio de la administracion local. Sus clases. Derechos y
deberes. Régimen disciplinario.

Tema 4.- Ley 31/1995, de 8 de noviembre, de prevencion de Riesgos Laborales:
Derechos y Obligaciones. Real Decreto 485/1997, de 14 de abiril, sobre disposiciones

minimas en materia de sefializacion de seguridad y salud en el trabajo.

Tema 5.- Sistema métrico decimal: medidas de longitud, superficie, capacidad y
volumen.

Tema 6.- Identificacidon, descripcion y manejo de herramientas y Uutiles basicos

Esta es una copia impresa del documento electronico (Ref: 1223777 BUXAB-1XRKJ-0ZXP0 0752824E410515D96A6726C9BC949D146458C391) generada con la aplicacion informatica Firmadoc. El documento estd FIRMADO. Mediante el cédigo de verificacion

puede comprobar la validez de la firma electronica de los documentos firmados en la direccion web que le proporciona la entidad emisora de este documento.
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necesarios para desarrollar las labores de limpieza.

Tema 7.- Productos de limpieza. Caracteristicas y aplicaciones.

Tema 8.- La limpieza de centros publicos. La limpieza de areas administrativas.
Tema 9.- Limpieza del cuarto de bafio. Limpieza de aseos publicos.

Tema 10.- Medidas preventivas a adoptar por el personal de limpieza. Actuacion en
caso de accidente.
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